REGULAMIN KONKURSU OFERT NA NAJEM LOKALI UŻYTKOWYCH, GARAŻY SAMOCHODOWYCH I BOKSÓW MOTOCYKLOWYCH
na podstawie uchwały Nr XXIII/663/2019 Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie zasad najmu lokali użytkowych  (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2019 r. poz. 14832 oraz z 2020 r. poz. 7201 oraz z 2021 r. poz. 12119 i z 2022 r. poz. 9334) oraz zarządzenia Nr 136/2020 Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 5 lutego 2020 r. w sprawie zasad najmu lokali użytkowych, zmienionego zarządzeniem zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy Nr 947/2020 z dnia 16 lipca 2020 r., Nr 112/2021 z dnia 3 lutego 2021 r. i Nr 2029/2021 z dnia 29 grudnia 2021 r., Nr 12/2023 z dnia 4 stycznia 2023 r., Nr 876/2023 z dnia 17 maja 2023 r., Nr 1382/2023 z dnia 23 sierpnia 2023 r. Nr 92/2024 z dnia 18 stycznia 2024 r., Nr 381/2025 z dnia 28 lutego 2025 r. i Nr 463/2025 z dnia 14 marca 2025 r. oraz Nr 1577/2025 z dnia 25 listopada 2025 r. Uchwały Nr 2749/2013 Zarządu Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie przekazania zadań związanych z organizowaniem konkursów ofert na najem lokali użytkowych, garaży i boksów Zakładowi Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy

§ 1
Organizator
Konkurs jest organizowany przez Burmistrza Dzielnicy Bielany Miasta Stołecznego Warszawy.
§ 2
Miejsce przeprowadzenia konkursu
Konkurs zostanie przeprowadzony w siedzibie Urzędu Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy przy ulicy S. Żeromskiego 29 w Warszawie.
§ 3
Procedura konkursu
1. Ofertę najmu lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego bądź boksu motocyklowego, należy złożyć w Wydziale Obsługi Mieszkańców dla Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, ul. S. Żeromskiego 29, w terminie wskazanym w ogłoszeniu o konkursie ofert na najem lokali użytkowych, garaży samochodowych, miejsc postojowych i boksów motocyklowych. Oferty nie będą przyjmowane po upływie terminu, wskazanego w ogłoszeniu.
2. Oferty przyjmowane są bezwzględnie do godziny określonej w ogłoszeniu o konkursie ofert na najem lokali użytkowych, garaży samochodowych, miejsc postojowych i boksów motocyklowych, według odczytu czasu UTC(PL) z serwera Głównego Urzędu Miar, na stronie internetowej: 
https://www.navi.pl/katalog/65/144/aktualny_czas_w_Polsce.html
3. Oferta wraz z kompletem wszystkich wymaganych załączników i kopią dowodu wpłaty wadium powinna być złożona w zamkniętej kopercie (koperta „A”) ostemplowanej lub podpisanej w miejscach zaklejenia. Na kopercie należy umieścić napis „OFERTA NAJMU”, adres, oznaczenie i powierzchnię lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego bądź boksu motocyklowego, którego zgłoszenie dotyczy oraz nazwę oferenta (np. OFERTA NAJMU na lokal użytkowy U-1 przy ul. B. Podczaszyńskiego 31  pow. 42,98 m2, oferent: Jan Kowalski, w przypadku garażu samochodowego OFERTA NAJMU na garaż samochodowy G-2 przy ul. A. Magiera 17 o pow. 15,01 m2 , oferent – Jan Kowalski, w przypadku boksu motocyklowego OFERTA NAJMU na boks motocyklowy B-3 przy ul. M. Oczapowskiego 6 o pow. 3,08 m2 , oferent – Jan Kowalski).
4. Następnie tak przygotowaną kopertę należy umieścić w DRUGIEJ dodatkowej, nieprzezroczystej kopercie, zabezpieczonej dodatkową taśmą w miejscu zaklejenia (koperta „B”), uniemożliwiającej odczytanie pod światło danych znajdujących się w środku koperty w tym adresu lokalu czy danych oferenta. Na drugiej dodatkowej kopercie „B” należy napisać wyłącznie numer konkursu w jakim bierze udział zainteresowany oraz data ogłoszenia konkursu Konkurs Ofert nr 1/2026 z dnia 29.04.2026 r. Koperta „B” powinna być jednolita, bez żadnych oznaczeń, niedopuszczalne jest użycie koperty z nazwą lub logo firmy. 
5. Każdy uczestnik konkursu może złożyć jedną ofertę w ramach konkursu na najem danego lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego i boksu motocyklowego. Należy także określić preferencje wyboru lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego i boksu motocyklowego w sytuacji, gdy oferent zamierza wynająć tylko jeden spośród lokali użytkowych, garaży samochodowych, miejsc postojowych lub boksów motocyklowych, na które złożył ofertę.
6. W przypadku złożenia ofert na więcej niż jeden lokal użytkowy, garaż samochodowy, miejsce postojowe lub boks motocyklowy wymagane są odrębne oferty na każdy z lokali użytkowych, garaży samochodowych, miejsc postojowych i boksów motocyklowych.
7. Każda złożona oferta deponowana jest w kasie pancernej znajdującej się w Urzędzie Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy.
8. Nie podlega ujawnieniu informacja dotycząca złożonych ofert, w tym liczba złożonych ofert, do czasu upływu terminu składania ofert.
9. Wyjmowanie ofert odbywa się komisyjnie przez przewodniczącego komisji konkursowej lub zastępcę komisji konkursowej wraz z jedną osobą wyznaczoną przez przewodniczącego lub jego zastępcę spośród grona członków komisji konkursowej.
10. Oferent w terminie składania ofert, może pisemnie złożyć oświadczenie o wycofaniu swojej oferty z konkursu. Wycofanie oferty następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia woli przez oferenta, które należy złożyć w Wydziale Obsługi Mieszkańców dla Dzielnicy Bielany przed upływem końcowego terminu składani oferta. Oferta wycofana w powyższym terminie nie bierze udziału w konkursie, a Oferentowi przysługuje zwrot wadium wpłaconego w związku z planowanym udziałem w konkursie ofert.
11. Publiczne otwarcie ofert odbędzie się pół godziny po zakończeniu przyjmowania ofert w terminie i miejscu wskazanym w ogłoszeniu o konkursie ofert na najem lokali użytkowych, garaży samochodowych, miejsc postojowych i boksów motocyklowych.
12. Otwarcie ofert następuje w części jawnej w obecności oferentów. W trakcie otwierania kopert odczytywane są następujące informacje: nazwa firmy i określony rodzaj prowadzonej działalności w lokalu, imię i nazwisko oferenta, proponowana stawka czynszu netto za 1 m² powierzchni.
13. W trakcie otwarcia ofert komisja konkursowa przyjmuje od oferentów wyjaśnienia i oświadczenia zgłoszone ustnie do protokołu lub złożone w formie pisemnej.
14. W skład komisji konkursowej na najem lokali użytkowych, garaży samochodowych, miejsc postojowych i boksów motocyklowych w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, wchodzą pracownicy Urzędu Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy i pracownicy Zakładu Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy. 
§ 4
Warunki uczestnictwa w konkursie
1. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest:
1) złożenie prawidłowo i kompletnie wypełnionej oferty,
2) wniesienie w terminie wadium w wysokości podanej w wykazie nieruchomości przeznaczonych do oddania w najem w trybie konkursu ofert,
3) zapoznanie się z klauzulami informacyjnymi o przetwarzaniu danych osobowych stanowiącą Załączniki nr 13 oraz nr 14 do niniejszego regulaminu.
§ 5
Oferta
1. Oferta powinna zawierać w szczególności:
1) adres i powierzchnię lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego lub boksu motocyklowego, o który ubiega się oferent,
2) imię i nazwisko oraz adres oferenta będącego osobą fizyczną albo nazwę lub firmę oraz siedzibę oferenta będącego osobą prawną lub jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, adres do korespondencji, telefon kontaktowy,
3) oferowaną wysokość stawki czynszu netto za 1 m2 powierzchni podstawowej/powierzchni dodatkowej - zapis liczbowy i słowny stawki (jednoznacznie bez tzw. „przedziałów” i innych wariantów),
4) określenie działalności, która będzie prowadzona w przypadku lokalu użytkowego,
5) dane personalne osoby upoważnionej do podpisania umowy,
6) wymagane oświadczenia, 
7) datę i podpis oferenta.
2. W przypadku złożenia przez jednego oferenta ofert na więcej niż jeden lokal użytkowy lub garaż samochodowy lub miejsce postojowe lub boks motocyklowy, z zamiarem wynajmu tylko jednego lokalu użytkowego lub garażu samochodowego lub miejsca postojowego lub boksu motocyklowego, Oferent zobowiązany jest do umieszczenia na wewnętrznej kopercie informacji o kolejności preferencji najmu lokalu użytkowego lub garażu samochodowego lub miejsca postojowego lub boksu motocyklowego.

3. Za ważną uznaje się jedynie ofertę złożoną na formularzu stanowiącym Załącznik nr 5 oferta na lokal użytkowy, Załącznik Nr 6 oferta na garaż samochodowy, Załącznik nr 8 oferta na boks motocyklowy, do regulaminu konkursu ofert. Oferent może wypełnić formularz ręcznie, korzystając z komputera lub maszyny do pisania. Zmiana treści formularza oferty na najem lokalu użytkowego skutkuje odrzuceniem oferty.
§ 6
Związanie ofertą
Oferent jest związany ofertą 60 dni od dnia otwarcia ofert.

§ 7
Ważność konkursu
Konkurs może odbyć się, chociażby wpłynęła tylko jedna oferta spełniająca warunki konkursu.
§ 8
Wadium
4. Informacje o kwocie wadium umieszcza się na liście lokali użytkowych, garaży samochodowych, miejsc postojowych i boksów motocyklowych, przeznaczonych do konkursu ofert. Wadium stanowi iloczyn wywoławczej miesięcznej stawki czynszu za 1 m2 i powierzchni całkowitej lokalu.
5. Wadium należy wpłacić gotówką lub przelewem na konto depozytowe Zakładu Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy: nr 79 1030 1508 0000 0005 5088 4054.
6. Wadium należy wnieść w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ogłoszeniu, tj. do dnia 18.05.2026 r. Za datę wpłaty wadium uznaje się dzień uznania w/w rachunku bankowego Zakładu Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy kwotą wpłaconego wadium.
7. W przypadku złożenia przez jednego oferenta ofert w sprawie najmu więcej niż jednego lokalu użytkowego lub garażu samochodowego lub miejsca postojowego lub boksu motocyklowego:
1) w przypadku zamiaru wynajęcia kilu lokali użytkowych lub garaży samochodowych lub miejsc postojowych lub boksów motocyklowych, Oferent zobowiązany jest do złożenia wadium na każdy z tych lokali użytkowych lub garaży samochodowych lub miejsc postojowych lub boksów motocyklowych,
2) W przypadku zamiaru wynajęcia tylko jednego z wybranych lokali użytkowych lub garaży samochodowych lub miejsc postojowych lub boksów motocyklowych - do wniesienia najwyższego z wadiów. 
UWAGA: w tytule przelewu należy umieścić: 
· nazwę uczestnika konkursu,
· adres lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego lub boksu motocyklowego, którego dotyczy wadium,
· oznaczenie postępowania - Konkurs ofert nr 1/2026 z dnia 29.04.2026 r.
Jest to niezbędne do weryfikacji czy wadium wpłynęło na rachunek ZGN w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy. 
8. Wadium wpłacone przez oferenta, który wygrał konkurs nie podlega zwrotowi i zalicza się je na poczet czynszu. Wadium nie podlega zwrotowi zarówno w sytuacji, gdy oferent wygrywający nie podpisał umowy najmu, jak i w sytuacji, gdy umowa najmu zostanie podpisana przez wygrywającego oferenta, jednak nie zostanie skutecznie zawarta lub rezygnacja nastąpi przed przekazaniem kluczy do lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego lub boksu motocyklowego.
9. Oferentom, którzy nie wygrali konkursu lub ich oferty zostały odrzucone, wadium zostanie zwrócone nie później niż w terminie 7 dni roboczych od dnia wywieszenia komunikatu Burmistrza o rozstrzygnięciu konkursu. Zwroty wadiów wpłaconych przez podmioty, które nie złożyły ofert na najem lokali lub garaży w ramach zakończonego konkursu, nastąpią nie później niż w terminie 7 dni roboczych od dnia wywieszenia komunikatu Burmistrza o rozstrzygnięciu konkursu.
10. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wadium z winy Zakładu Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy wadium zwraca się wraz z odsetkami w wysokości ustawowej. 
11. Od dnia wywieszenia komunikatu Burmistrza o rozstrzygnięciu konkursu oferenci, którzy nie wygrali konkursu lub ich oferty zostały odrzucone, mogą odebrać dokumenty załączone do oferty, z wyłączeniem druku oferty, oświadczeń wymaganych zgodnie z zasadami konkursu ofert i kopii dowodu wpłaty wadium. 
§ 9
Lokale do wynajęcia
1. Wykaz lokali użytkowych, garaży samochodowych, miejsc postojowych i boksów motocyklowych, przeznaczonych do najmu w trybie konkursu ofert stanowią wyciągi z załączników do uchwał Zarządu Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy w sprawie podania do publicznej wiadomości wykazu nieruchomości przeznaczonych do zbycia lub oddania w użytkowanie, najem, dzierżawę lub użyczenie.
2. Wykazy, o których mowa w ust. 1, określają cele na jaki może być wykorzystany lokal użytkowy, garaż samochodowy, miejsce postojowe lub boks motocyklowy. 
3. W celu obejrzenia lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego i boksu motocyklowego oraz zapoznania się z jego stanem technicznym należy zgłosić się do Zakładu Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, ul. Grębałowska 23/25 w Warszawie, tel. (22) 67 05 310. 
§ 10
Wybór oferty
1. Spośród ofert spełniających wymogi konkursu Komisja dokonuje wyboru oferty, która zawiera propozycję najwyższej stawki czynszu netto za 1 m2.
2. Zaoferowana przez Oferenta stawka czynszu nie podlega negocjacji.
3. W przypadku rezygnacji oferenta, którego oferta została wybrana - lub jeżeli nie dojdzie do podpisania umowy najmu, z przyczyn niezależnych od Wynajmującego, komisja ma możliwość wyboru kolejnej oferty w ciągu 60 dni od daty otwarcia ofert. Postanowienia § 11 stosuje się odpowiednio.
4. Szczegółowy zakres i tryb pracy komisji konkursowej określa Zarządzenie nr 136/2020 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 5 lutego 2020 r. w sprawie zasad najmu lokali użytkowych (ze zm.). 

§ 11
Komunikaty
1. Komunikat o zamknięciu konkursu podaje się do publicznej wiadomości po zakończeniu prac Komisji, poprzez  zamieszczenie na Elektronicznej Tablicy Ogłoszeń Urzędu Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy i wywieszenie na tablicy ogłoszeń Zakładu Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, ul. Grębałowska 23/25 oraz na stronie internetowej www.zgn-bielany.waw.pl wraz z informacją o terminie składania przez uczestników konkursu skarg na czynności związane z przeprowadzeniem konkursu.
2. W terminie 3 dni roboczych od daty wywieszenia komunikatu o zamknięciu konkursu uczestnik konkursu może wnieść do Burmistrza Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy skargę na czynności związane z przeprowadzeniem konkursu.
3. Burmistrz Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy rozpatruje skargę w terminie 3 dni roboczych od dnia jej otrzymania. Do czasu rozpatrzenia skargi czynności związane z najmem lokalu ulegają wstrzymaniu.
4. W przypadku niezaskarżenia w wyznaczonym terminie czynności związanych z przeprowadzeniem konkursu albo w razie uznania skargi za niezasadną, Burmistrz podaje do publicznej wiadomości, wywieszając na Elektronicznej Tablicy Ogłoszeń Urzędu Dzielnicy Bielany  m.st. Warszawy i stronie internetowej - www.zgn-bielany.waw.pl oraz wywieszona na tablicy ogłoszeń Zakładu Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy,  ul. Grębałowska 23/25 na okres 3 dni roboczych informację o wynikach konkursu.
5. Oferenta, który został wybrany na najemcę, zawiadamia się w terminie 3 dni roboczych od dnia podania do wiadomości publicznej informacji o wyniku konkursu.
§ 12
Umowa
1. Umowę najmu z oferentem, którego oferta została wybrana, zawiera Dyrektor Zakładu Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy lub inna osoba upoważniona do działania w imieniu wynajmującego.
2. Przy podpisaniu umowy najmu oferent zobowiązany jest przedłożyć oryginały dokumentów, których kopie zostały załączone do oferty.
3. Umowę najmu zawiera się na okres wskazany dla każdego lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego lub boksu motocyklowego w wykazie lokali użytkowych, garaży samochodowych, miejsc postojowych bądź boksów motocyklowych, przeznaczonych do konkursu.
4. Przykładowe wzory umów najmu lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego i boksu motocyklowego stanowią odpowiednio Załączniki nr 9, nr 10 i nr 12 do Regulaminu konkursu.

§ 13
Czynsz
Czynsz płatny jest od dnia przekazania lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego lub boksu motocyklowego w najem protokołem zdawczo-odbiorczym.

§ 14
Prawa organizatora
Burmistrz Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy zastrzega sobie prawo wycofania lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego lub boksu motocyklowego z konkursu, ale nie później niż na 2 dni przed ostatecznym terminem składania ofert oraz unieważnienia konkursu w całości lub w części.

§ 15
Informacje dodatkowe
1. Na najemców lokali użytkowych, garaży samochodowych, miejsc postojowych i boksów motocyklowych nałożony jest obowiązek podatkowy z tytułu podatku od nieruchomości, w związku ze zmianą w ustawie z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych. Informacje i deklaracje na podatek od nieruchomości znajduje się na stronie Urzędu m.st. Warszawy: www.um.warszawa.pl.
2. Oferent, który wygra konkurs ofert i podpisze umowę jest zobligowany do sprawdzenia instalacji elektrycznej znajdującej się w lokalu użytkowym, garażu samochodowym, miejscu postojowym lub boksie motocyklowym, we własnym zakresie i na własny koszt. W sprawie przydziału mocy oraz jej dopuszczalnej ilości, najemca zobowiązany jest wystąpić do Zakładu Energetycznego w celu ustalenia warunków. Dostosowanie instalacji elektrycznej wraz z opomiarowaniem odbywa się na koszt i ryzyko najemcy, po uprzednim uzyskaniu zgody Zakładu Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy.
3. W przypadku budynków wspólnotowych, Najemca zobowiązany jest do dokonywania z właścicielem nieruchomości uzgodnień wszelkich ingerencji w części wspólne nieruchomości, m.in. piony i poziomy instalacji wodno-kanalizacyjnej, instalacji centralnego ogrzewania wraz z osprzętem, instalacji elektrycznej poza lokalem użytkowym, garażem samochodowym, miejscem postojowym i boksem motocyklowym, ścian konstrukcyjnych, kolorystyki elewacji i zewnętrznej stolarki okiennej i drzwiowej, w tym ich podziału.
4. Najemca zobowiązany jest do dokonania zmiany sposobu użytkowania lokalu w przypadku zmiany jego funkcji w rozumieniu zapisów ustawy Prawo budowlane we własnym zakresie i na własny koszt.
§ 16
Przetwarzanie danych osobowych
Zakład Gospodarowania Nieruchomościami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, z siedzibą przy ul. Grębałowskiej 23/25 w Warszawie (01-808), działający w imieniu Miasta Stołecznego Warszawy oraz Urząd Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy  przetwarza dane osobowe oferentów w celu przeprowadzenia postępowania w trybie konkursu ofert, którego przedmiotem jest wyłonienie najemcy lokalu użytkowego, garażu samochodowego, miejsca postojowego lub boksu motocyklowego oraz zawarcia z nim umowy najmu i jej wykonywania. ZGN informuje, iż dane przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Dane oferentów będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych powyżej. Jednocześnie ZGN informuje o prawie dostępu do treści danych osobowych oferenta oraz prawie ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawie do przenoszenia danych, prawie wniesienia sprzeciwu, prawie do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
Burmistrz
Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy


Grzegorz Pietruczuk
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